Il Liceum OgdlInoksztatcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Marii Dabrowskiej

09-400 Ptock, ul. tukasiewicza 11
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e-mail: 3lo-plock@wp.pl
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NIP: 774-25-29-366

Ptock, 2020-12-14
111L0O.230.27.2020
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM O WARTOSCI DO 30 000 EURO

Zamawiajacy — Ill Liceum Ogoélnoksztalcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Marii
Dabrowskiej w Ptocku dziatajac zgodnie z art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zmianami) zaprasza do
sktadania ofert w trybie przetargu pn., Dzierzawa kserokopiarek na 2021 r.”.

I. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest dzierzawa 2 szt. kserokopiarek zgodnych z opisem przedmiotu
zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

Il. Termin wykonania zamoéwienia: 02.01.2021 r. do 31.12.2021 r.
ll. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferty nalezy sktadaé na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
ogtoszenia.

2. Do oferty nalezy dofaczy¢ aktualny wypis z rejestru przedsiebiorcow lub KRS, podpisany
wzor umowy stanowigcy zatgcznik nr 3. Ponadto, w przypadku popisania dokumentéw przez
petnomocnika nalezy dotgczyé oryginat petnomocnictwa.

3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

4. Wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane przez osobely podpisujacale oferte
i kolejno ponumerowane, poczawszy od nr 1 na pierwszej stronie oferty.

5. Kartki powinny by¢ potaczone w sposéb uniemozliwiajgcy ich dekompletacje.

6. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany w tekscie oferty muszg by¢
parafowane przez osobe/y podpisujgca/e oferte.

IV. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie w sekretariacie
szkoty do dnia 21.12.2020 r. do godz. 09:00 w zamknietej kopercie z nazwg firmy oraz
dopiskiem: ,Oferta na dzierzawe kserokopiarek na 2021 r.”. Decydujgca jest data wptywu do
siedziby Zamawiajgcego.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Ocena ofert odbedzie sie w dniu 21.12.2020 r. godz. 09:30 w pokoju dyrektora szkoty,
a wyniki i wybor najkorzystniejszej oferty zostang ogtoszone do dnia 22.12.2020 r. na stronie
internetowej szkoty pod adresem www . 3lo.pl.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na  stronie internetowej www.3lo.pl oraz
http://www.bip.zjo.lo.pl/
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6. W przypadku, gdy oferent nie zatgczyt wszystkich wymaganych dokumentow lub
oswiadczen Iub s3a one niezgodne z zapisami ogtoszenia, Zamawiajgcy wzywa
do ich uzupetnienia, przy czym wezwanie kierowane jest tylko do oferenta, ktérego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza. Brak uzupetnienia dokumentéw lub o$wiadczen we
wskazanym terminie powoduje odrzucenie oferty.

7. W przypadku, gdy oferta zawiera cene razaco niska, Zamawiajacy wzywa Oferenta
do ztozenia wyjasnien, przy czym wezwanie kierowane jest tylko do oferenta, ktérego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza. Brak wyjasnien lub uznanie ich przez Zamawiajgcego
za nieprzekonywujgce powoduje odrzucenie oferty.

V. Warunki realizacji zaméwienia:
Przewidywana liczba kopii na rok 2021 r. — 414500 szt.

Do obowigzkow Wydzierzawiajacego bedzie nalezato uzupetnienie tonera w kserokopiarce
oraz poniesienie wszelkich kosztéw serwisowania, dostawy oraz przeszkolenia personelu
szkoty. Szkota wymaga reakcji na zgtoszenie o awarii urzadzenia najpozniej w ciggu 1 dnia
roboczego. Rozliczenie z Wydzierzawiajagcym bedzie odbywato sie na podstawie 1Iosc&
wykonanych kopii w kazdym miesigcu.

Wydzierzawiajgcy dostarczy i zainstaluje kserokopiarki w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego, a takze podiaczy mozliwosé wydruku na wyzej wymienionych
kserokopiarkach z komputerdéw w pokoju nauczycielskim.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci wykonanych kserokopii w zaleznosci
od biezacych potrzeb. Podana przewidywana liczba kserokopii ma jedynie charakter
szacunkowy i nie zrealizowanie lub przekroczenie tej liczby nie moze byé przedmiotem
roszczen \Wydzierzawiajgcego.

VI. Ocena ofert:
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw:
1. 100% - cena.

2. W przypadku zaproponowania tej samej ceny Dyrektor szkoty moze zaprosi¢ oferentéw
do ztozenia ofert ustnych.

3. Dyrektor szkoty moze zwréci¢ sie do kazdego oferenta o zlozenie w wyznaczonym
terminie wyjasnien dotyczgcych jego oferty.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng, ktéra bedzie spetniata
wymogi formaine.

5. Dyrektor szkoty moze bez podania przyczyny:
- zamkng¢ postepowanie bez wybrania jakiejkolwiek oferty,

- uniewazni¢ postepowanie.

2/5



VIl. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje na stronie internetowej szkoty
pod adresem http://www.bip.zjo.lo.pl/.

VIIl. Okres zwiazania oferta.

Oferent jest zwigzany ofertg przez okres 14 dni. Zawarcie umowy nastepuje z chwilg jej
podpisania.

IX. Dodatkowe informacje.

Dodatkowych informacji udziela Pan Pawet Dorobek pod nr tel. 24 364 06 47.
X. Zataczniki.

1. Opis przedmiotu zamowienia

2. Wzoér formularza ofertowego.

3. Wzor umowy

Xl. Klauzula informacyjna RODO:

Realizujgc obowigzek wynikajacy z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016. 119. 1) — dalej jako RODO,
informujemy, ze:

Administratorem danych osobowych jest Il Liceum Ogolnoksztatcace z Oddziatami
Dwujezycznymi im. Marii Dgbrowskiej w Ptocku z siedzibg w Plocku, ul. tukasiewicza 11,
tel. 24 364 06 40, e-mail: 3lo-plock@wp.pl, reprezentowana/-y przez dyrektora.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@zjoplock.pl, tel. 24 367 89 34.

Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z rozpatrzeniem Pani/Pana
oferty, w zwigzku z ewentualnym zawarciem i wykonywaniem umowy na wykonanie zadania
stanowigcego przedmiot zapytania ofertowego oraz ewentualnej kontroli uprawnionych
organow.

Pani/Pana dane osobowe, administrator otrzymat bezposrednio od Pani/ Pana lub Pani/Pana
pracodawcy/ podmiotu, ktéry Pani/ Pan reprezentuje. Pani/ Pana dane osobowe stanowig, w
zaleznosci od rodzaju wspdtpracy - dane niezbedne do reprezentacji osoby prawnej, dane
kontaktowe, dane zawarte w posiadanych przez Pania/ Pana dokumentach potwierdzajgcych
uprawnienia lub doswiadczenie i sg niezbedne do podjecia dziatan w celu zawarcia
i wykonania umowy.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych jest:

a) w przypadku oséb fizycznych, w tym prowadzacych dziatalnosé gospodarczg podlegajaca
wpisowi do CEIDG (jednoosobowg dziatalno$é gospodarcza /wspdlnicy spoétki cywilngj):
art. 6 ust. 1 lit. b RODO — zawarcie i realizacja umowy,
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art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - obowigzek prawny cigzacy na administratorze wynikajacy
Z przepisébw prawa powszechnie obowigzujgcego, np. prawa podatkowego i rachunkowego
w zwigzku z rozliczeniem umowy,
art. 6 ust. 1 lit. f RODO — prawnie uzasadniony interes administratora, ktérym jest np.:
weryfikacja oswiadczen zlozonych przy zawieraniu umowy, zapewnienie kontaktu,
zachowanie zasad poufnosci oraz bezpieczenstwa i higieny pracy oraz obstugi, a takze
dochodzenie roszczen lub obrona przed roszczeniami:
b) w przypadku oséb fizycznych wskazanych w KRS (cztonkéw organu, prokurentéw) lub
petnomocnikéw reprezentujgcych kontrahenta:
art. 6 ust. 1 It ¢ RODO — obowigzek prawny cigzacy na administratorze wynikajgcy
z przepisébw prawa powszechnie obowigzujacego, np. prawa podatkowego i rachunkowego
w zwigzku z rozliczeniem umowy,
art. 6 ust. 1 lit. f RODO — prawnie uzasadniony interes administratora, ktérym jest np.:
weryfikacja os$wiadczen ztozonych przy zawieraniu umowy, zapewnienie kontaktu,
zachowanie zasad poufnosci oraz bezpieczenstwa i higieny pracy oraz obstugi, a takze
dochodzenie roszczen lub obrona przed roszczeniami;
c) w przypadku osob wskazanych do kontaktu lub realizacji umowy (cztonkéw personelu
kontrahentéw):
art. 6 ust. 1 lit. f RODO — prawnie uzasadniony interes administratora, ktorym jest np.:
weryfikacja o$wiadczen ztozonych przy zawieraniu umowy oraz potwierdzenie posiadanych
kwalifikacji oséb wskazanych do realizacji umowy, zapewnienie kontaktu, zachowanie zasad
poufnosci oraz bezpieczenstwa i higieny pracy oraz obstugi, a takze dochodzenie roszczen
lub obrona przed roszczeniami.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji celu przetwarzania
wskazanego w pkt 3.
Odbiorcami Pani/ Pana danych osobowych bedg podmioty do tego uprawnione na podstawie
przepiséw prawa, badz w zwigzku z koniecznoécig wypetnienia obowigzku prawnego na nich
cigzgcego. Administrator moze réwniez udostepniaé dane osobowe podmiotom realizujacym
cele Administratora na podstawie jego polecenia oraz zawartych uméw powierzenia
przetwarzania danych osobowych, np. dostawcom ustug teleinformatycznych (hosting,
dostarczanie lub utrzymanie systemow informatycznych), dostawcom ustug ksiegowych,
prawnych i doradczych.
Pani/Pana dane bedg przetwarzane przez 5 lat.
Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych.
Pani/Pana prawa w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych:

e prawo dostepu do swoich danych oraz uzyskania kopii swoich danych,

e prawo do sprostowania danych,

e prawo usuniecia danych,

e prawo do ograniczenia przetwarzania,

e prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
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Ma Pani/Pan prawo do ztozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jesli uzna Pani/Pan, ze dane sg przetwarzane niezgodnie
Z prawem.
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